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Puheenjohtaja

edustaa seuraa tapahtumissa ja tilaisuuksissa

toimii yhteyshenkildna seurayhteisty6ssa muiden paikallisten seurojen kanssa
toimii kokousten puheenjohtajana

toimii yhteyshenkiléna / vastuullisena paikallisten yritysten kanssa ja koordinoi varainhankintaa
niiden osalta

vastaa seuran sopimusasioista ja arkistoi sopimukset

hallinnoi seuran sahkdpostia
pitda kevadalld valmentajien kehityskeskustelut yhdessa johtokunnan jasenen kanssa
toimii valmennuksen yhteyshenkiléna

seuraa aktiivisesti liiton, ESLUn, HLU:n ym. palveluntarjoajien koulutustarjontaa ja tarjoaa niita
valmentajille

koordinoi seuran sisadiset koulutustarpeet ja toteutusajankohdat
suunnittelee valmentajien kanssa leireja ja tehopaivia

toimii yhteyshenkiléna jaahallin jaddvuoro- ja jaanvaihtoasioissa
laatii ja hakee toiminta-avustukset kaupungilta

varaa seuraavan kauden vakiovuorot, kisat, leirit jne.

hallinnoi seuran séhkdpostia

Varapuheenjohtaja, kilpailusihteeri

toimii puheenjohtajan sijaisena ja avustajana hyvassa yhteistyfssa

toimii some-vastaavana yhdessa harrastevastaavan kanssa

paivittaa seuran nettisivuja

kilpailukutsujen vastaanottaminen ja edelleen ldhettaminen valmentajille ja niistd keskustelu
toimii Hoika.vastaavana

kilpailuihin ilmoittaminen

yllapitaa testirekisteria

hallinnoi seuran sahkdpostia

Sihteeri

laatii kokousten esityslistat
toimii sihteerinad ja kirjurina kokouksissa

hyvaksyttaa kokouspdytakirjat ja hoitaa niiden arkistoinnin
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toimii varainhankinnan myyntikampanjoiden yhteyshenkiléna
pdivittda seuran kilpailukalenteria ja-tuloksia nettisivuille

laatii lehti-ilmoituksia ja kirjoittaa lehteen juttuja seka toimii paikallisen lehdistén
yhteyshenkiléna

toimii tahtiseuravastaavana
Vetaa pelisaantdkeskustelut luistelijoiden ja vanhempien kanssa

Osallistuu seurakoulutuksiin ja jakaa tietoutta muille johtokunnan jasenille

toimii aikuisluistelun tiedottajana

Rahastonhoitaja ja jasenrekisteri

hoitaa laskutuksen ja maksusuoritusten seurannan (kausimaksut, kilpailumaksut)
maksaa seuran laskut

toimii yhteyshenkiléna kirjanpitoon, pankkiin ja vakuutusyhtiéén
valmistelee kirjanpitoaineistoa yhdessa puheenjohtajan kanssa
taloudellisen tilanteen seuranta ja tilannekatsaukset kokouksissa
yllapitaa ryhmalistoja yhdessa valmentajien kanssa

paivittaa jasen- ja kannatusrekisterin seka rekisteriselosteen tarvittaessa
vastaa kateiskassasta

toimii tietosuojavastaavana

vastaa seuran ja hallituksen virallisesta tiedottamisesta

tiedottaa luistelijoita ja vanhempia tarvittaessa myds sahkdpostitse
yllapitaa seuran sahkdpostijakelulistoja

tallentaa yhteiset tiedostot

paivittaa seuran nettisivuja

hallinnoi seuran séhkdpostia

Kahviovastaava
toimii luistelukoulukahvion koordinaattorina
toimii omien kilpailujen kahvion koordinaattorina

ostaa ja taydentaa varastot
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e toimii leirien ja tehopdivien ruokailujen vastaavana
e huolehtii muistamiset omassa seurassa ja yhteisty6tahoille

e naytdsvastaava johtokunnan puolesta, esim. yhteistyd muodostelmaseuran kanssa ja
paivakoti/koululaistandytdsten ilmoittautumiset



